
2.7. Ich bereite den Übergang Schule - Beruf vor.

Meine Übergangsplanung

Deinen Übergang musst du ein bis zwei Jahre vor Schulabschluss planen und vorbereiten, spätes-
tens mit Beginn deines letzten Schuljahres. Wenn du eine Berufsausbildung anstrebst, erstellst du 
Bewerbungsunterlagen, planst die einzelnen Schritte und legst einen Zeitplan fest. Wenn du eine 
weiterführende Schule besuchen möchtest, erkundigst du dich auf entsprechenden Informations-
veranstaltungen und besorgst dir die Unterlagen für die Anmeldungen bzw. Bewerbung.

geplant für 
(Datum) Aufgabe/Aktivität erledigt

(mit Datum) 

Ich erstelle einen Arbeits- und Zeitplan.

Ich überarbeite mein persönliches Profil und überlege mir, was ich nach 
der Schule tun will (eine Ausbildung machen, eine weiterführende Schule 
besuchen).

Ich vereinbare Beratungsgespräche, z.B. mit dem Beratungslehrer, dem 
Berufsberater, einer Person meines Vertrauens und plane gemeinsam meine 
Bewerbungsaktivitäten. 

Ich entscheide mich für meinen weiteren Weg nach der Schule.  

Ich informiere mich über Bewerbungsfristen, eventuelle 
Zulassungsvoraussetzungen, Bewerbungsverfahren usw.. 

Ich stelle meine Bewerbungsunterlagen zusammen (Anschreiben, Lebenslauf, 
Zertifikate). 

Ich verschicke meine Bewerbungsunterlagen.

Ich bereite mich auf die Test- und Vorstellungsverfahren vor.

Bei Bedarf: 
Ich frage nach, verschicke gegebenenfalls weitere Bewerbungen und denke 
über Alternativen nach. 
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B e r u f s w a h l p a s s


